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l. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Gmina Trabki Wielkie

ul. Gdariska 12

83-034 Trabki Wielkie
www.trabkiw.ug.gov.pl

e-mail: h.wroclawska@trabkiw.ug.gov.pl
telefon: 58 682 83 23

fax: 68 682 83 19

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest z zastosowaniem
zasady konkurencyjno$ci wydatkéw w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020.

2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U.z 2017 r. poz. 1579).

3. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem formy pisemnej.

lll. Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie nastepujacych ustug realizowanych w

trakcie trwania imprezy markowej organizowanej w ramach projektu "Festiwal Trebacze w
Trabkach" w dniu 9 czerwca 2018 roku:

Zadanie 1. Prowadzenie wyktadow i warsztatéw z tematu ,Historia trgbki z
prezentacjq instrumentéw detych dawnych i wspotczesnych" w wymiarze 4 godzin -
1 wykonawca.

Zadanie 2. Prowadzenie wyktadéw i warsztatéw z tematu »Psychologia wystepu
trebacza na scenie - prawidlowa emisja aparatu wykonawczego gry na trabce" w
wymiarze 4 godzin - 1 wykonawca.

Zadanie 3. Prowadzenie prac w charakterze czionka Jury konkursu trgbkowego
.Maty Trebacz" w wymiarze 9 godzin - 4 wykonawcow.

2. Zamawiajacy nie dopszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych na zadania 1, 2 3
przez jednego wykonawce.

IV. Termin wykonania zaméwienia

Planowany termin realizacji ustugi: 09.06.2018 r. Termin realizacji ustugi — godziny
wykonania ustugi strony ustalg w drodze wzajemnego porozumienia, po zawarciu umowy.

V. Informacja o sposobie orozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczenn i dokumentéw oraz osoby uprawnione do

porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i
Wykonawey przekazujq pisemnie lub za pomoca poczty elektronicznej na adresy
wskazane w rozdziale | zapytania . ofertowego. W  przypadku braku potwierdzenia
otrzymania wiadomosci przez Wykonawce Zamawiajacy domniema, iz pismo wystane
przez Zamawiajgcego na poczte elektroniczng bedzie traktowane za skutecznie
doreczone.




2. Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami
jest: Halina Wroclawska telefon: 58 683 70 15
w terminach: poniedziatek - pigtek w godz. Od 8:30 — 15:00.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte sktada sie w jezyku polskim, w formie pisemnej na formularzu ofertowym
zalgczonym do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac treéci zapytania ofertowego.

3. Wzér formularza ,Oferta” stanowi Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Oferta winna by¢ przygotowana zgodnie z wymogami zapytania ofertowego. Oferta oraz
pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okres$lit wzory w formie zatacznikéw do
zapytania ofertowego, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do treéci oraz
opisu kolumn i wierszy.

5. Oferte sporzadza sie w sposéb staranny, czytelny i trwaly. Stwierdzone przez
Wykonawce w ofercie btedy i omylki w zapisach - przed jej ztozeniem - poprawia sie przez
skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelno$ci blednego
zapisu, oraz podpisanie poprawki i zamieszczenie daty dokonania poprawki.

6. Oferta musi byé podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgcg
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub
centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli z tresci dokumentu okreslajgcego
status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy
upowaznionych jest tacznie kilka oséb, dokumenty wchodzace w skiad oferty musza byé
podpisane przez wszystkie te osoby. Podpis powinien byé sporzadzony w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej (np. ztozony wraz z imienng pieczatkg lub
czytelny z podaniem imienia i nazwiska).

7. Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujaca Wykonawce lub Wykonawcow
wystepujacych wspélnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez notariusza musi
zostac¢ zatgczone do oferty.

VIl. Miejsce oraz termin skiadania ofert

1. Miejsce i termin sktadania ofert;

a) miejsce sktadania ofert: Urzad Gminy Trabki Wielkie, ul. Gdanska 12, 83-034 Trabki
Wielkie, sekretariat pok. 19 - osobiécie, poczta, faksem lub elektronicznie na adres:
h.wroclawska@trabkiw.ug.gov.pl;

b) termin skiadania ofert: do dnia 25.05.2018 r. do godz. 15:00

2. Oferty nalezy sktadaé w dniach od poniedziatku do piatku, w godzinach urzedowania.

VIIl. Opis sposobu obliczenia ceny .

1. Cena oferty stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe za caly zakres przedmiotu
zaméwienia.

2. Ceneg oferty nalezy poda¢ w formularzu ,Oferta” - zalgeznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

3. Cene oferty nalezy okres$lié¢ cyfrowo i stownie w ztotych polskich (PLN), w wartosci
brutto - z podatkiem od towaréw i ustug (VAT), z doktadnos$cia do dwoch miejsc po
przecinku.

4. Cena oferty bedzie obowigzywaé przez caly okres zwigzania ofertg, nie bedzie
podlega¢ negocjacjom i bedzie wigzaca dla stron przy zawieraniu umowy.

5. Wykonawca obowigzany jest uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty niezbedne do



prawidtowego, petnego i terminowego wykonania przedmiotu zamoéwienia, wynikajgce z
obowigzkow Wykonawcy i warunkéw realizacji przedmiotu zaméwienia okreslonych w
zapytaniu ofertowym i we wzorze umowy, jak i wiasnej wiedzy i doswiadczenia.

6. Jezeli przy obliczaniu ceny Wykonawca pominie prace, ktoérych wykonanie jest
niezbedne przy realizacji przedmiotu zaméwienia, nie zostang one dodatkowo optacone
po ich wykonaniu, gdyz Zamawiajacy uwazaé bedzie, ze zostaly ujete w cenie oferty.
Zamawiajgcy przyjmuje oferowang cene jako ostateczna, za jakg przedmiot zaméwienia
zostanie wykonany.

7. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybédr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzié do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujgc ich wartos$¢ bez kwoty podatku.

8. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.
Zamawiajacy hie dopuszcza mozliwoéci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

IX. Kryteria oceny oferty

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy okreslit nastepujace kryteria:

1) cena oferty (kryterium ,Cena”) - waga kryterium - 100%,

2. Przyjmuje sig, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w
poszczegdlnych kryteriach. Maksymalnie oferta Wykonawcy moze uzyskaé 100 pkt,
odpowiednio 100 pkt,

3. Kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:

1) kryterium ,Cena” (P¢):

a) znaczenie kryterium - 100 pkt;

b) opis sposobu oceny ofert wedtug kryterium ,Cena”:

- oferta z najnizszg cena, spelniajaca wymagania zapytania ofertowego, otrzyma
maksymalng liczbe punktéw w kryterium ,Cena”

- ocena punktowa pozostatych ofert zostanie dokonana wg wzoru:

Pe=S" 4100
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gdzie:

Pc - liczba punktéw uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium ,Cena”

Cn - najnizsza cena oferty sposrdd ztozonych ofert podlegajgcych ocenie

Cb — cena badanej oferty

4. Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza,
pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw. Realizacja
zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza ilosé
punktow.

Xl. Zataczniki
Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ,Oferta”




prawidiowego, petnego i terminowego wykonania przedmiotu zaméwienia, wynikajgce z
obowigzkéw Wykonawcy i warunkéw realizacji przedmiotu zamoéwienia okreslonych w
zapytaniu ofertowym i we wzorze umowy, jak i wiasnej wiedzy i dodwiadczenia,

6. Jezeli przy obliczaniu ceny Wykonawca pominie prace, ktérych wykonanie jest
niezbedne przy realizacji przedmiotu zamoéwienia, nie zostang one dodatkowo optacone
po ich wykonaniu, gdyz Zamawiajacy uwazaé bedzie, ze zostaly ujete w cenie oferty.
Zamawiajacy przyjmuje oferowang cene jako ostateczna, za jakg przedmiot zaméwienia
zostanie wykonany.

7. Jezeli zlozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

8. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w walucie PLN,
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

IX. Kryteria oceny oferty

1. W celu wyboru najkorzystniejsze; oferty Zamawiajacy okreslit nastepujace kryteria:

1) cena oferty (kryterium ,Cena”) - waga kryterium - 100%,

2. Przyjmuje sig, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w
poszczegolnych kryteriach. Maksymalnie oferta Wykonawey moze uzyskaé 100 pkt,
odpowiednio 100 pkt, ‘

3. Kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:

1) kryterium ,Cena” (Pc):

a) znaczenie kryterium - 100 pkt;

b) opis sposobu oceny ofert wedtug kryterium ,Cena™

- oferta z najnizszq ceng, spelniajaca wymagania zapytania ofertowego, otrzyma
maksymalng liczbe punktéw w kryterium ,Cena”

- ocena punktowa pozostatych ofert zostanie dokonana wg wzoru;

B o o 40
C—Cbx

gdzie:

Pc — liczba punktéw uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium ,Cena”

Cn - najnizsza cena oferty sposréd ztozonych ofert podlegajgcych ocenie

Cb — cena badanej oferty

4. Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza,
pozostate oferty zostang sklasyfikowahe zgodnie z iloécig uzyskanych punktow. Realizacja
zamoOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzszg ilosé
punktéw.

X. Zatgczniki
Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ,Oferta”



